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STELLENAUSSCHREIBUNG 
 
 

Bei der Marktgemeinde Langschlag, wird nachfolgende Teilzeitstelle 
(20 Stunden) ausgeschrieben: 
 
Mitarbeiter/Mitarbeiterin im Verwaltungsdienst (Gemeindeamt) 
 
Anforderungsprofil: 

• Absolvierung einer kaufmännischen-wirtschaftlichen 
Ausbildung erwünscht – jedenfalls Zahlenaffinität 

• Sehr gute EDV-Kenntnisse: Word, Excel, u.dgl. 
• Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
• Selbständigkeit, Genauigkeit und hohes Pflichtbewusstsein 
• Belastbarkeit und Flexibilität  
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Absolvierung von notwendigen Programmschulungen und 

Fachkursen 
• erfolgreiche Ablegung der Gemeindedienstprüfung binnen 3 

Jahren nach Aufnahme 
• Bereitschaft zu Mehrleistungen – wie z. B. Teilnahme an 

Sitzungen, die auch am Abend stattfinden 
• Bereitschaft zur Ablegung der Fachprüfung für den 

Standesbeamten- und Staatsbürgerschaftsdienst 
 
Aufgaben/Verantwortungsbereich: 

• Buchhaltung (Kassenverwaltung) und allgemeine Verwaltung 
• Lohnverrechnung, Personalverwaltung, Kindergarten- u. 

Schulverwaltung, Mietverwaltung 
• Mitarbeit im Bereich Bürgerservice 
• Vor- und Nachbereitung sowie Teilnahme an Sitzungen (auch Abendtermine) 
• Es sind auch Aufgaben in anderen Bereichen der Gemeindeverwaltung bei Bedarf zu erledigen. 
• Bereitschaft zur Diensterbringung am Wochenende 

 
Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen: 

• Österreichische Staatsbürgerschaft oder unbeschränkter Zugang zum österreichischen 
Arbeitsmarkt 

Mitarbeiter/ 
Mitarbeiterin im 
Verwaltungsdienst 
(Gemeindeamt) 
 
Bewerbungsfrist: 
Montag,14. April 2025 
bis 12.00 Uhr 
 
Beschäftigungs- 
ausmaß: 
Teilzeit (20 
Wochenstunden) 
 
Einstufung: 
Die Anstellung und 
Entlohnung erfolgt 
nach den 
Bestimmungen des 
NÖ Gemeinde- 
Bedienstetengesetzes 
2025 
 
Beginn: 
Ehestmöglich 
erwünscht 



• Volle Handlungsfähigkeit 
• Ein einwandfreies Vorleben 
• die persönliche und fachliche Eignung für die Erfüllung der Aufgaben, die mit dieser 

Verwendung verbunden sind 
• Männliche Bewerber: abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst 

 
Das Dienstverhältnis wird vorerst auf die Dauer von  6 Monaten abgeschlossen und es finden die 
Bestimmungen des NÖ Gemeinde-Bedienstetengesetzes 2025 (NÖ GBedG 2025), LGBl. Nr. 15/2024, 
Anwendung. Der Bewerbungsprozess wird aus einem mehrstufigen objektiven Auswahlprozedere 
(Vorauswahl, Hearing) bestehen.  
Die Bewerber erklären sich bereit, sich einem Eignungstest durch eine Personalberatungsfirma 
zu unterziehen. 
 
Ihrer schriftlichen Bewerbung legen Sie Lebenslauf, Auszug aus dem Strafregister, Zeugnisse, Kopie 
eines amtlichen Lichtbildausweises sowie sonstige Bescheinigungen über Ausbildung und frühere 
Dienstverhältnisse (relevante Dienstzeugnisse) in Kopie bei. 
 
Die schriftliche Bewerbung muss bis spätestens Montag, 14. April 2025, 12.00 Uhr beim 
Gemeindeamt der Marktgemeinde Langschlag, Marktplatz 37, 3921 Langschlag, eingelangt sein, um 
weiter berücksichtigt werden zu können! 
 
 

STATISTIK AUSTRIA - ANKÜNDIGUNG DER SILC-ERHEBUNG 2025 
 
Was ist SILC? 
 

Es ist soweit: Schon im Februar beginnt die jährliche SILC-Studie, und Österreich ist wie viele andere 
europäische Länder auch heuer wieder mit dabei. SILC ist die Abkürzung für „Community Statistics on 
Income and Living Conditions“. Auf Deutsch bedeutet das „Gemeinschaftsstatistiken zu Einkommen 
und Lebensbedingungen“. 
Diese Studie beschäftigt sich mit dem Leben und Arbeiten der Menschen in Österreich, es geht um 
Veränderungen der Lebenssituation. Themen sind Wohnen und Familie, Beruf und Ausbildung, aber 
auch Gesundheit. Nur wenn möglichst viele Haushalte mitmachen, gelingt ein wirklichkeitsnahes Bild 
des Lebens in Österreich. Nach der vollständigen Teilnahme erhält jeder Haushalt ein finanzielles 
Dankeschön. 
 
Warum ist SILC für Österreich so wichtig? 
 

Wenn wir in den Nachrichten hören oder in der Zeitung lesen, wie hoch das durchschnittliche 
Einkommen der Österreicher:innen ist, wie viele Menschen arbeitslos sind oder welche Ausbildung sie 
haben, so sind das oft Zahlen von Statistik Austria. Die Medien, Entscheidungsträger:innen und 
Interessensverbände nutzen diese Statistiken regelmässig. 
 
Welche Haushalte dürfen teilnehmen? 
 

Statistik Austria wählt die SILC-Haushalte zufällig aus dem zentralen Melderegister (ZMR) aus. Jedes Jahr lädt 

Statistik Austria rund 9 000 Haushalte ein, bei dieser wichtigen Studie mitzumachen. Diese Haushalte 

bekommen dann per Post einen Einladungsbrief mit allen wichtigen Informationen zugeschickt. 

 

Wo gibt es weitere Informationen? 
www.statistik.at/silcinfo 
erhebungsinfrastruktur@statistik.gv.at 
 

+43 1 711 28-8338 (Mo. bis Fr., 9:00 bis 15:00 Uhr, werktags) 



 



 


